TAMPERE.
FINLAND
1(2)
Konsernihallinto
Asiakirjahallinto 20.5.2021

Pirkanmaan pelastuslaitoksen arkistonmuodostussuunnitelman hyvaksyminen
(TRE:3933/07.01.03/2021)

Pirkanmaan pelastuslaitos on paivittanyt yhteistyssa asiakirjahallinnon

suunnittelijan kanssa arkistonmuodostussuunnitelman (liitteend), joka siséltaa arkistolain
edellyttamat asiakirjojen kasittelya, sailyttamisté ja rekisterdintia koskevat
arkistonmuodostussuunnitelmatiedot. Vahvistettavan arkistonmuodostussuunnitelman my6té
Pirkanmaan pelastuslaitoksella siirrytdan digitaaliseen arkistointiin kaupungin

linjausten mukaisesti.

Arkistonmuodostussuunnitelman asiakirjojen sailytysajat perustuvat pysyvan sailytyksen osalta
Kansallisarkiston maarayksiin. Maaraajan sailytettaviin asiakirjojen sailytysajoissa on otettu
huomioon kayttajan tarve seka sovellettu Kuntaliiton antamia Kunnallisten asiakirjojen
sdilytysajat: ohjeet ja suositukset -suosituksia.

Tampereen kaupungin sisainen tarkastus on kaynyt arkistonmuodostussuunnitelman l&pi ja
antanut kommenttinsa sahkdpostitse 16.4.2021. Sisdinen tarkastus ei l0ytéanyt omasta
nakokulmastaan arkistonmuodostussuunnitelmasta huomautettavaa, mutta korosti muiden
hallinnon osa-alueiden asiantuntijoiden tarkeytté prosessien oikeellisuuden tarkistamisessa.
Sisaisen tarkastuksen kommentit on otettu huomioon nyt vahvistettavassa
arkistonmuodostussuunnitelmassa ja suunnitelma on l&apikayty myos eri hallinnon alueilla.

Pirkanmaan pelastuslaitoksen tulee kiinnittad huomiota, ettd digitaaliseen

sdilyttamiseen liittyvat toimenpiteet tehdaén sovitulla tavalla, jotta tiedonhallinta onnistuu.
Pelastuslaitoksella on nimetty arkistovastaava, joka vastaa omalta osaltaan

suunnitelman kaytannon toteuttamisesta ja yllapidosta yhteisty0ssa asiakirjahallinnon
suunnittelijan kanssa.

Arkistonmuodostussuunnitelmaa kéaytetédan yhdessa 10.4.2018 annetun
asiakirjahallinnan konsernimaarayksen kanssa. Arkistonmuodostussuunnitelman
ja maarayksen sisaltdmat toimintatavat mahdollistavat asiakirjahallinnan
asianmukaisen hoidon. Hyvéksymisen myota ne tulee ottaa kayttoon.

Asiakirjahallinto esittag, ettd Pirkanmaan pelastuslaitoksen vastaava viranhaltija vahvistaa
suunnitelman paatoksellaan kayttoon niin, ettd arkistonmuodostussuunnitelman tiedot seka
digitaalisen arkistoinnin toimintatavat Donnassa tarkistetaan vuoden kuluttua suunnitelman
hyvaksymisestd. Tarkistuksen jalkeen yksikon tulee yllapitaa arkistonmuodostussuunnitelmaa
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saanndllisesti ja tarkistaa se vahintaan kahden vuoden vélein. Muutokset suunnitelmaan
tehdaan yhteistyossa asiakirjahallinnon suunnittelijan kanssa. Muutosten hyvaksymismenettely
sovitaan tapauskohtaisesti.

Suunnitelmaa noudatetaan 1.1.2021 lahtien.

Saija Kirkkola

Asiakirjahallintopaallikkd

Liite: Pirkanmaan pelastuslaitoksen arkistonmuodostussuunnitelma

TAMPERE



